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Recommandations
pour la saisie de votre
offre



Intitulé de formation

L’intitulé doit être lisible et explicite (éviter les acronymes). Écrire en minuscules accentuées (majuscule
en début de phrase).

Pour les formations en apprentissage, préciser dans l'intitulé les années concernées + (en apprentissage)
entre parenthèses.

 

Objectifs et programme

Rédiger de façon synthétique (limité à 3 000 caractères). Saisir en minuscules accentuées (majuscule en
début de phrase).

Attention aux caractères spéciaux quand vous réalisez des copier-coller (passer auparavant le texte dans
l’outil          « Bloc-notes »).

 

Certification/diplôme associé à la formation

Si votre formation se déroule en apprentissage et doit figurer dans Parcoursup ou Affelnet, indiquez une
seule certification (créez de nouvelles formations si vous préparez à plusieurs options du même diplôme).
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Certains champs ne sont pas obligatoires dans OFeli mais sont importants pour la compréhension
de votre formation et l’information du public (ex. durée, modalités de recrutement, blocs de
compétences…).

Dates et type de session

 

Session terminée : Vous ne pouvez pas modifier une session terminée mais vous pouvez la Dupliquer
pour proposer de nouvelles dates.

Ne pas supprimer de sessions

Les sessions terminées ou archivées permettent l’alimentation d’un entrepôt de données au niveau national
à des fins de statistiques.
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Sessions courtes : Dans le cadre de sessions courtes et fréquentes inférieures à 35 heures ou
individualisées (ex. financement AIF via France Travail), vous devez créer une session unique
annuelle (du 01/01/…. Au 31/12/…) et cocher la case  « entrée-sortie permanentes » sous le
calendrier.



Si la formation se déroule hors région Normandie, vous devez la référencer auprès du CARIF-OREF
correspondant :

 https://www.intercariforef.org/lassociation-du-reseau-des-carif-oref-rco
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-        Contrat d’apprentissage : merci de créer une FORMATION spécifique à ce dispositif (pas de
mélange avec les autres dispositifs). Indiquez dans l’intitulé les années accessible et la notion (en
apprentissage)

Ex. : Bac pro maintenance et efficacité énergétique - 1ère, 2ème et 3ème année (en
apprentissage)

-        Contrat de professionnalisation : Si vous êtes concernés par ce dispositif, merci de créer une
session dédiée à ce dispositif.

Si d’autres dispositifs et financements sont concernés par cette même formation, créez une
2ème session. En effet, le contrat de pro n’étant pas déversé dans Kairos, cela bloquerait les
autres financements (d’où la création d’une autre session dans ce cas).
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